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Situacion en que estabamos

Los archivos de gestion no estan
adecuadamente  organizados de
acuerdo con las tablas de retencidn
documental, en particular en Ila
adecuada gestion de sus expedientes Modelo archivistico basado en el papel,
y las transferencias primarias. con procesos manuales en casi todas las
actividades, escaso apoyo de las
tecnologias de la informacidn, ausencia de
normalizacién en procesos técnicos.

Débil estructura de la Secretaria en la
conformacion de la planta de
personal, que se traduce en baja
capacidad técnica para atender las
actividades de gestion documental,
que se hacen cada vez mas complejas.
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Débil apoyo tecnoldégico para el desarrollo
de los procesos de gestion documental
tales como la gestion informatizada de
expedientes, ausencia de procesos
descriptivos, lo que se traduce en
ineficiencia, perdida de control y demoras
en los procesos de transferencia.

Desaprovechamiento de la
infraestructura del Centro de
Conservacién, el cual presenta
problemas en las condiciones
minimas para asegurar la
adecuada preservacion de los
documentos.

Desarticulacion entre d4reas cuyas
funciones tienen incidencia directa en
la modernizacion de la gestidn
documental del BCRD, tales como la
ONP y el Departamento de Sistemas y
Tecnologia.
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Areas de desempefio que debian ser fortalecidas

Liderazgo en la  gestion
documental, que se traduce en
obtener un mayor apoyo de
Alta Direccidon que irradie a las
demas dependencias del nivel
directivo.

Modernizacion del modelo de
gestion de archivos del BCRD,
que haga la transicidon hacia un
modelo gobernado que se
desarrolle de manera
homogénea en toda la entidad.

Reforma a la estructura vy
profesionalizacidn de la planta de
personal de la Secretaria con el fin
de mejorar su capacidad técnica y
de gestion.

Modernizaciéon de la infraestructura
tecnoldgica que preste apoyo a los
proceso de gestion documental y la
administracién del Sistema
Institucional de Archivos

Implementacion de la gestion
documental electronica con el fin
de mejorar la eficiencia en el
desarrollo de las funciones de
BCRD.

Adecuacion de la sede del Archivo
Histdrico que permita conservar los
produccion documental de los
préximos aios y atender servicios de
investigacion.
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Intereses del BCRD en

adecuar la gestion documental de la
Institucion

Apoyar el
desarrollo de las
tecnologias de la
informaciény las
comunicaciones,
contribuyendo a

la transformacién
digital de la
Institucion

Racionalizar los
costos de
produccion,
almacenamiento
y recuperacion.

Responder a las
exigencias legales
vigentes

Optimizar el uso
de Recursos
(documentacion e
informacion)

Normalizar y
controlar la
produccion
documental,
racionalizar los
procesos
archivisticos

Apoyar la gestion
administrativa en
el accesoy
consulta de la
informacion
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Reglamento de la Gestidn
Documental del Banco Central

Aprobado por la Junta Monetaria a través de su Tercera
Resolucion del 3 de diciembre de 2021, se establecen los
lineamientos vy directrices que regulan la gestion
documental y la funcion archivistica del BCRD, de manera
que se garantice el cumplimiento de su mision, la
salvaguarda del patrimonio documental y la memoria
institucional, la eficiencia administrativa, la transparencia

y el acceso a la informacion
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COMPETENCIA

Es responsabilidad de la Secretaria del Banco
Central realizar, entre otras, las actuaciones
siguientes: Coordinar y liderar la gestion

documental y archivistica de la Institucion.
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Cambios Relevantes
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Gestion del correo electronico

= Se crean tres tipos de correos: Oficiales,

personales institucionales y personales.

m Se establecen las caracteristicas de los

correos electronicos oficiales.

=  Se definen los criterios para su gestion,

clasificacion y archivo.
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Instrumentos Archivisticos de la
Gestion Documental

Cuadro de Tablas de Programa de
Clasificacion Retenciodn Gestion
Documental Documental Documental

Sistema Integrado Inventario
de Conservacion Documental
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Otros aspectos normados en este
Reglamento

Creacion del Sistema Institucional de Archivos

~

= El BCRD contara con un sistema institucional de archivos integrado por los archivos de
gestion, central, de seguridad e historico.

= La SB es la responsable de establecer los criterios archivisticos que deberan regir en la
Institucion.

= Se establecen los plazos de permanencia en cada archivo.

VAN

Conservacion, Digitalizacion y Eliminacion de los Documentos

= Se establecen las medidas preventivas de conservacion que deberan ser adoptadas para
garantizar la salvaguarda del patrimonio documental.

= La SB es la responsable de la reproduccion digital o digitalizacion de los documentos y/o
expedientes de la Institucion.

= Se establecen los criterios para la eliminaciéon de los documentos.

Disposiciones Especificas

= Gestion de la correspondencia interna.

= Gestion de la correspondencia externa.

| = Firma de correspondencia a entidades externas y particulares.
= Régimen, categorias y modalidad de firmas.
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Otros aspectos normados en

este Reglamento
4 ™

Acceso y Consulta de Documentos

= El acceso y consulta es autorizado por el Director de la dependencia custodia la informacion.

= Las dependencias solo pueden consultar la documentacidon producida por su gestion y se le
facilitara en formato digital.

= La SB gestionara las facilidades que permitan la consulta por medios electrénicos de la
documentacion del BCRD.

s
_\
Régimen de firmas de documentos digitales y mensajes de datos
= Se permite el uso de los sistemas de firmas digitales, bajo el marco de la Ley No. 126-02 sobre
Comercio Electronico, Documentos y Firmas Digitales.
v
‘\

Comision de Evaluacion Documental Institucional

= Sera responsable del proceso de valoracién de los documentos y de conocer las solicitudes de

eliminacion de la documentacion de la Institucion.

= Conforme a la Ley General de Archivos se establece quienes la integran.

= Se definen sus funciones y periodo de sesiones. )
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Funciones Principales

= Crear un registro de las correspondencias que
ingresan al Banco Central de Ila Republica
Dominicana.

= Mantener control de todas las correspondencias
registradas.

= Distribuir en forma fisica y electronica la

correspondencia entre los distintos
departamentos del Banco Central
BANCO CENTRAL = Proporcionar informacién a los interesados del
REPUBLICA DOMINICANA curso de la correspondencia depositada.

= Mantener en formato digital las correspondencias
gue ingresan al Banco Central, para ser
proporcionada a los departamentos cuando nos
sea requrida




SANCO CENTRAL Etapa de Recepcidon Correspondencias

REPUBLICA DOMINICANA

. L .
Registro y etiquetado de correspondencia S ANGO CENTRAL DE LA
REPUBLICA DOMINICANA
SECRETARIA DEL BANCO
DIVISION DE REGISTRO, CONTROL
- . Y DISTRIBUCION DE
[[1 Recepcion Correspondencias CORRESPONDENCIA
- ;i . E ACUSE DE RECIBO
Remitente: INSTITUTO MILITAR DE EDUCACION SUPERIOR -
Fecha \ Hora Recepcion:
e Telefono: u 05 julio 2018 10:25:13 a. m.
elefono: (809) 555-5555 Tipo Correspondencia:
- . Invitacion
Entregado por: 12300142499 + AGREGAR CEDULA No Registro:
217416
Copias:
ROSA VARGAS WASCAR ALEJANDRO 0
3 » Remitente:
Tipo Invitacién - INSTITUTO MILITAR DE EDUCACION
Correspondencia: SUPERICR
Entregado Por:
P ROSA VARGAS WASCAR
Copias: 0 ALEJANDRO
Comentarios: abg Para mas informacién sobre su
8 ! u AT o~ v T correspondencia llamar al
Invitacion - 809-221-9111 Ext. 3051/ 3052
1
+ ENVIAR * CERRAR
BANCO CENTRAL §

 —— e B

No. 217416



Fase de Clasificacion de Correspondencia

BANCO CENTRAL

REPUBLICA DOMINICANA

Banco Central de la Republica Dominicana
Secretaria del Banco - Recepcion de Correspondencias

“ Recepcién de Correspondencias Externas Tramitacién de Correspondencias Externas a Internas

L VerCola ¢ Actualizar
No. Registro  Remitente Tipo Correspondencia  Fecha Recepcidn Prioridad  Duefio Asignado  Etapa

292257 ASOCIACION LA NACIONAL DE AHORROS ¥ PRESTAMOS Comunicacién 24/07/2018 11:09:27a.m. 0 1998002 1998002 RC_DISTRIBUCION
292275 INVERSIOMES ISOBAR, S.A. Factura 24/07/2018 121511 p.m. O 1998002 1998002  RC_DISTRIBUCIOM
292278 GARCIA CAMPOS & ASOCIADOS Comunicacion 24/07/2018 01:14:04 p. m. 1998002 1998002 RC_DISTRIBUCION
292266 TALLERES MARCOS Comunicacion 24/07/2018 11:50:42a.m. 0 1998002 1998002 RC_DISTRIBUCION
292263 GRUPQ ENJOY, SRL Comunicacion 24/07/2018 11:41:34a.m. 0 1998002 1998002  RC_DISTRIBUCIOM
292260 INTEGRAL TRAINING SOLUTIONS, 5.A. Otros 24/07/2018 11:14:35a.m. 0 1998002 1998002 RC_DISTRIBUCION
292272  BANCO MULTIPLE BHD LECON, 5. A, Comunicacién 24/07/2018 11:59:27 a.m. 0 1998002 1998002 RC_DISTRIBUCION
292269 RAMNCHO CHITO SRL Factura 24/07/2018 11:5402a.m. 0 1998002 1998002 RC_DISTRIBUCION
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Clasificacion de correspondencia

= Recepcion Correspondencias

(" INFORMACION DE LA CORRESPONDENCIA
OBSERVATORIO NACIONAL PARA LA ROTECCION DEL
CONSUMIDOR.

Tipo de Correspondencia: [NV/TACION

Remitente:

Nimero de Registro: 284273
Nimero de Registro Padre: 0
Recibido por: PEREZ COLAS ADRIANO
Fecha Recepcion: (05/03/2018 10:26:57T A. M.

1

DATOS DE LA CORRESPONDENCIA
Dependencia Destino:  GOBERNACION
Nombre Destinatario: VALDEZ ALBIZU HECTOR MANUEL

Asunto

B/ U|la~o-Y~

Invitan al Lic. Héctor Valdez Albizu, Gobernador de este Banco Central_ a la
puesta en circulacion del libro “La Obsolescencia Programada v Consumo
Sostenible: Nuevos Desafios para la Humanidad™, a realizarse 13/03/2018, a las

7:00 p. m. Casa de Teatro.

Nimero de Comunicacién: S/N,
Fecha Comunicacion: 05/03/2018
= Imprimir Tramitacién para el Gobernador

o Comentarios (74)

o/ Enviar 4 Devolver X Cancelar
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BANCO CENTRAL Validacion correspondencia

REPUBLICA DOMINICANA

BANCO CENTRAL (RC-BPM) RECEPCION DE CORRESPONDENCIAS z

REPUBLICA DOMINICANA

SECRETARIA DEL BANCO
BANDEJA PRINCIPAL RECEPCION DE CORRESPONDENCIAS EXTERNAS TRAMITACION DE CORRESPONDENCIAS EXTERNAS A INTERNAS
Q VER COLA £ ACTUALIZAR
No. Registro Remitente Tipo Correspondencia Fecha Recepcion Prioridad Dueiio Asignado

Estado Financiero 2010120 2070120

217369 WASCAR ALEJANDRO ROSA VARGAS 29/06/2018 11:08:31 a. m.

217284 ROBERTO CARLOS HERASME Factura 28/06/2018 02:55:16 p. m. 2010120 2010120

217289 ROBERTO CARLOS HERASME Factura 28/06/2018 02:55:20 p. m. o] 2010120 2070120
217293 ROBERTO CARLOS HERASME Factura 28/06/2018 02:55:22 p. m. o] 2010120 2010120
217298 ROBERTO CARLOS HERASME Factura 28/06/2018 02:55:25 p. m. o] 2010120 2070120

217303 ROBERTO CARLOS HERASME Factura 28/06/2018 02:55:29 p. m. o} 20101720 2010120




SANCO CENTRAL Acuse de correspondencia

REPUBLICA DOMINICANA

71 (RC-BPM) Recepcion Correspondencias | Acuse De Corresponden

Enviada A Fecha Recepcién

29/06/2018 11.08:31

am.

Estado Financiero WASCAR ALEJANDRO ROSA VARGAS FIALLO SALADINRICARDO AUGUSTO

28/06/2018 02:55:06
p.m.

FIALLO SALADINRICARDO AUGUSTO

28/06/2018 02:55:03
p.m.

FIALLO SALADIN,RICARDO AUGUSTO

28/06/2018 02:55:00
p.m

FIALLO SALADINRICARDO AUGUSTO

+ ACEPTAR 4 DEVOLVER X CANCELAR
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Tramite instrucciones Gobernacion y

Gerencia
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Tramite instrucciones Gobernacion y Gerencia
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Sistema de Distribucion de Correspondencia Interna
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